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Altalanos tudnivalok

Civil szervezet az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérdl
és tamogatasarodl szold 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban: Ectv.) 2. § 6. pontja szerint a civil
tdrsasdg, illetve a Magyarorszagon nyilvantartdsba vett egyesilet — a part kivételével —, valamint az
alapitvany. Az Ectv. 4. §-a alapjan az egyesilet kiilon6s formdi: a szovetség, a szakszervezet. A
kiilonos formaban m(ikédé egyesilet elnevezésének tartalmaznia kell a kilonés forma
megnevezését. Az Ectv. szerinti szOvetség tagja kizarélag alapitvany, illetve egyesiilet lehet.

Az Ectv. 28. § (1) bekezdése rendelkezései szerint a civil szervezet (kivétel: civil tarsasag) a
m(ikodésérdl, vagyoni, pénzligyi és jovedelmi helyzetérél az Gzleti év kdnyveinek lezarasat kovetben
az Uzleti év utolsé napjaval, illetve a megsz(inés napjdval mint mérleg-fordulénappal koteles
beszamolodt késziteni. Az Ectv. 29. § (2) és (3) bekezdése alapjan a szamviteli beszamold-csomag
tartalma az egyszerdsitett mérleg, az eredmény-levezetés és a kozhasznusagi melléklet.

Az Ectv. 30. §-a rendelkezései alapjan a civil szervezet koteles a jévahagyasra jogosult testiilet altal
elfogadott beszamoléjat, valamint kozhasznusagi melléklet — kotelez6 konyvvizsgalat esetén a
konyvvizsgaldi zadradékot vagy a zaradék megaddsdnak elutasitasat is tartalmazd fliggetlen
koényvvizsgaldi jelentéssel egyltt — az_adott lizleti év_mérleg-forduldnapjat koveté 6todik hdnap
utolsd napjaig (majus 31.) letétbe helyezni.

A civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefligg6 eljardsi szabalyokrdl széld
2011. évi CLXXXI. torvény 105. § (1) bekezdése alapjan a civil szervezet a szamviteli beszamolot és
kozhasznusagi mellékletet papir alapon kell az Orszagos Birdsagi Hivatal részére benyujtania
(egy eredeti példanyban, postacim: 1363 Budapest, Pf. 24.).

Az egyszeres konywvitelt vezet6 civil szervezet a szamviteli beszdmoldjanak és kodzhasznusagi
mellékletének (rlapja a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet 1. és 2.
melléklete, valamint a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomdanygydjtés és a kézhasznlsag egyes
kérdéseir6l szélé 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Civil vhr.) altal el8irt
adattartalmat koveti.

Az Ectv. 30. § (4) bekezdése kimondja, ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kdzzétételi
kotelezettség kiterjed a szamviteli beszamold, valamint a k6zhasznusagi melléklet sajat honlapon
torténd elhelyezésére is. A civil szervezet a sajat honlapon kozzétett adatok folyamatos
megtekinthetfségét legalabb a kozzétételt kovet6é masodik Uzleti évre vonatkozéd adatok
kozzétételéig biztositja.

Az OBH kizarélag azon beszamoldk O&rzését és kezelését végezheti, melyek esetében a
bekiildé szervezet pontos azonositasa (nevének és nyilvantartasi szamdanak Orszagos Névjegyzék
alapjan torténd ellenbrzése révén) elvégezhetd és ez alapjan az érintett szervezet beszamolé letétbe
helyezési kotelezettsége is megdllapithaté. Mindezekre figyelemmel célszer(i a beszamold
megkildése el6tt ellenérizni, hogy a sziikséges azonositd adatok a beszdmoldbdl megallapithatdak-e,
illet6leg azok 6sszhangban vannak-e az Orszagos Névjegyzékben az adott civil szervezetre kozzétett
adatokkal. Amennyiben a szervezet elnevezése, nyilvantartdsi szdma, vagy egyéb azonositd adata
tekintetében — barmely okbdl — eltérés tapasztalhatd, a nyilvantartasba vételrél rendelkezd
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torvényszéken kell a civil szervezetnek kezdeményeznie a nyilvantartdsi adatok tekintetében a
valtozasbejegyzési eljarast, vagy az adatok pontositasat, javitasat, figyelemmel arra, hogy az Orszagos
Névjegyzék a torvényszéki nyilvantartasi adatokbdl épil fel és az OBH az azonositast ezen adatbazis
alapjan végzi.

A civil szervezetek gazddlkoddsdval kapcsolatos dltaldnos feltételek:

A civil szervezet éves koltségvetési tervét a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamold-készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoldé 224/2000. (XIl. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eszkr.) alapjan készitett beszamold tartalmi elemeinek megfelelGen
késziti el.

A civil szervezet szolgaltatasai fenntarthatdsaga biztositdsa érdekében az ésszer( gazdalkodas elve
szerint jar el, amely alapjan az éves koltségvetését Ugy tervezi meg, hogy kiaddsai és bevételei
(adomanyok és felajanlasok, koltségvetési tamogatdsok, gazdasdgi-vallalkozasi tevékenységek
bevétele, 6nkéntesek nem pénzbeli hozzajaruldsa, mas bevételek) egyensulyban legyenek. (Civil vhr.
3. 6§ (1) és (2) bekezdés)

A civil szervezetek tevékenység szerinti megosztdsa:

Alapcél szerinti tevékenység: a civil szervezet létesit§ okiratdban meghatdrozott cél szerinti
tevékenység. (Ectv. 17. § (3) bekezdés)

K6zhasznu tevékenység: minden olyan tevékenység, amely a létesité okiratban megjel6lt kozfeladat
teljesitését kozvetlenil vagy kdzvetve szolgalja, ezzel hozzajarulva a tdrsadalom és az egyén kodzos
szlikségleteinek kielégitéséhez. (Ectv. 2. § 20. pont)

Gazdasagi-vallalkozdsi tevékenység: a jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezé,
Uzletszerlien végzett gazdasagi tevékenység, ide nem értve az adomdny (ajandék) elfogadasat,
tovdbba a bevétellel jaro, létesité okiratban meghatdrozott cél szerinti, valamint a kdzhasznu
tevékenységet. (Ectv. 2. § 11. pont) A tdrsasdgi adordl és az osztalékadordl szélé 1996. évi LXXXI.
torvény 1. § (1) bekezdése szerinti jovedelem- és vagyonszerzésre irdnyuld vagy ezt eredményezé
gazdasagi tevékenységébdl az e torvény alkalmazasdban nem mindsil vallalkozasi tevékenységnek a

kozhasznu tevékenység és az alapité okirataban, alapszabdlyaban nevesitett cél szerinti tevékenység,
ideértve mindkét esetben az e tevékenységhez kapott tdmogatast, juttatast és a tagdijat is.

Jogszabadlyi hattér:

= 2011. évi CLXXV. torvény az egyesilési jogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek m(ikodésérdl és tamogatdsardl (Ectv.)

= 2011. évi CLXXXI. torvény a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefliggé
eljarasi szabalyokrdl (Eljarasi tv.)

= 2005. évi LXXXVIII. térvény a kozérdekld onkéntes tevékenységrdl (Kot.)

= 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (Szt.)

= 350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygy(ijtés és a
kozhasznusag egyes kérdéseirdl (Civil vhr.)

= 224/2000. (XIl. 19.) Korm. rendelet a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamold készitési és kbnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol (Eszkr.)
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Letoltés és telepités

Az egyszeres konywvitelt vezet6 egyéb szervezet egyszerUsitett beszdmoldja és kdzhasznlsagi
melléklete PK-141 nyomtatvany kitdltéséhez 4ltaldnos nyomtatvénykitélté (ANYK) program
szlikséges.

Az ingyenesen letblthet6  program elérhet§ a Nemzeti Ado- és  Vamhivatal
http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok weboldalarél.

Amennyiben 64 bites operacids rendszeren 64 bites bongészét hasznal abban az az esetben, kérjlk, a
'Hasznalatahoz sziikséges feltételek' cimet kdvet6 felsorolds mdasodik pontjaban, a 64 bites operacids
rendszerekre vonatkozéan megadott linket nyissa meg.

Az ANYK rendeltetésszer( hasznélatahoz sziikséges feltételek:
1. Aszamitdgép rendelkezzen internetes kapcsolattal.
2. A szamitégépre legyen telepitve a Java Runtime Environment — JRE 1.6 vagy ennél frissebb
verzidja.
3. Annak ellen6rzéséhez, hogy internetkapcsolattal rendelkez6 szamitdgépe alkalmas-e a javas
programok hasznalatahoz.

A telepités f6bb |épései:

1. Az Altaldnos Nyomtatvanykitolté (ANYK - Abevlava) keretprogram letdltésre felkinalt
lehet6ségei koziil valassza az 'Abevlava Java WebStart' verziét.

2. Ha nincsenek specialis igényei, minden feltett kérdésre fogadja el a felkinalt valaszt.

3. Akivalasztott nyomtatvanykitolté program esetén szintén valassza az elsé helyen felkindlt
WebStart lehet6séget, s ha tartozik hozza aktiv sugd Java WebStart, akkor azt is telepitse.

4. Ujabb nyomtatvanykitolték esetén csak a 2. 1épést kell ismételni. A keretprogram ismételt
telepitésére csak verzidvaltas esetén lehet szlikség.

A szamviteli beszamoldhoz és kozhasznusagi melléklethez sziikséges PK-141 szamua (rlap a
www.civil.info.hu/intezze-el weboldalrél érheté el és tolthets le. A formanyomtatvany az ingyenes
letoltését kovetSen az ANYK-ba vald telepitését kovetSen tolthetd ki.



http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok
http://www.civil.info.hu/intezze-el
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Az egyszeres konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett beszamoldja és
kozhasznusagi melléklete

A civil szervezet, és az bekiild6 (aldirasra jogosult) adatai

Torvényszék: a civil szervezetet nyilvantartd torvényszék megijeldlése
Bekildé adatai: a szervezet aldirasi joggal rendelkezé tagja (vezetd tisztségviselSjének adatai)

A civil szervezet dltaldnos adatai: szervezet neve, székhelye

Bejegyz6 hatdrozat szdma: a civil szervezet nyilvantartdsba vételérél szold birdsagi végzés szama
(iktatdoszama)

Nyilvdntartdsi szam: megyei nyilvantartdsi szam

Képvisel6 neve, aldirdsa: a szervezet képviseletére jogosult személy neve, aldirdsa (vezets
tisztségviseld)
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Az egyszeriisitett mérleg

ESZKOZOK (AKTIVAK)
A. Befektetett eszkdzok (A sort a program automatikusan kitélti)

Immateridlis _javak: Az immateridlis javak kozott a mérlegben a nem anyagi
eszkozoket (a vagyoni értéki jogokat az ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értéki jogok
kivételével, a szellemi terméket, az lizleti vagy cégértéket), tovabba az immaterialis
javakra adott elSlegeket, valamint az immateridlis javak értékhelyesbitését kell
kimutatni. (Szt. 25. § (1) bekezdés)

Targyi eszk6zok: A targyi eszkozok kozott a mérlegben azokat a rendeltetésszerien
haszndlatba vett, lizembe helyezett anyagi eszkdzoket (foldteriilet, telek, telkesités,
erdd, Ultetvény, éplilet, egyéb épitmény, miszaki berendezés, gép, jarmd, lizemi és
Uzleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsoldodd vagyoni értékd
jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan — kozvetlenll vagy
kozvetett moddon — szolgdljdk a vallalkozé tevékenységét, tovabba az ezen eszkdzok
beszerzésére (a beruhdzasokra) adott elGlegeket és a beruhazasokat, valamint a
targyi eszk6zok értékhelyesbitését. (Szt. 26. § (1) bekezdés)

Befektetett pénzligyi eszkdzok: A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott a mérlegben
azokat az eszkozoket (részesedés, értékpapir, adott kolcson) kell kimutatni,
amelyeket a vallalkozé azzal a céllal fektetett be mas vallalkozénal, adott a4t mas
vallalkozénak, hogy ott tartds jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert,
vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellenérzési lehet6séget érjen el. A befektetett pénzigyi
eszkozok értékhelyeshitését szintén a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kell a
mérlegben kimutatni. (Szt. 27. § (1) bekezdés)

B. Forgdeszk6z6k (A sort a program automatikusan kitélti)

Készletek: A készletek a vallalkozé tevékenységét kozvetleniil vagy kdzvetve szolgald
olyan eszkdzok, amelyeket a rendszeres (szokdsos) lizleti tevékenység keretében
értékesitési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kozott
valtozatlan allapotban maradnak (aruk, gongyolegek, kozvetitett szolgdltatasok), bar
értékik valtozhat, amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés, a feldolgozas
valamely fazisdban vannak [befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki
nem szamlazott szolgaltatdst is), félkész termékek] vagy mar feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak (késztermékek), amelyeket az értékesitendd
termékek elSallitdsa vagy a szolgdltatasok nydjtdsa soran fognak felhasznalni
(anyagok). (Szt. 28. § (2) bekezdés)

Kovetelések: Azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozdsi, szolgdltatasi és egyéb
szerz6désekbdl jogszerlen eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a
vallalkozé altal mar teljesitett, a masik fél 4dltal elfogadott, elismert
termékértékesitéshez, szolgaltatds teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesitd
értékpapir,  tulajdoni  részesedést jelent6  befektetés  értékesitéséhez,
kolcsdonnyujtashoz, el6legfizetéshez (beleértve az osztalékel6leget is) kapcsolddnak,
valamint a kilonféle egyéb kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités
nélkil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a birdsag altal joger6sen megitélt
koveteléseket is. (Szt. 29. § (1) bekezdés)
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Ertékpapirok: A forgdeszkdzok kozott értékpapirként a forgatasi célbdl, atmeneti,
nem tartds befektetésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, illetve
tulajdoni részesedést jelent6 befektetéseket kell kimutatni. (Szt. 30. § (1) bekezdés)

Pénzeszkdzok: A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket,
tovabba a bankbetéteket foglaljdk magukban. (Szt. 31. §)

ESZKOZOK OSSZESEN (A sort a program automatikusan kitélti)

FORRASOK (PASSZiIVAK)
C. Sajat t6éke (A sort a program automatikusan kitélti)

Indulé téke/jegyzett t6ke: Jegyzett tékén (alapt6kén, torzstékén) feluli vagyoni
fedezet alatt — eltér6 rendelkezés hidnyaban — a jegyzett t6kével, a lekotott
tartalékkal, tovdbba az értékelési tartalékkal csokkentett sajat t6ke Osszegét kell
érteni. (Szt. 35. § (7) bekezdés)

T6kevaltozas/eredmény: A mérleg szerinti eredmény a szabad eredménytartalékbdl
osztalékra, részesedésre, a kamatozo részvény utani kamatra igénybe vett 6sszeggel
modositott addézott eredmény és a joévahagyott osztalék, részesedés, kamatozd
részvény utani kamat kilonbozete. (Szt. 87. § (4) bekezdés)

Lekotott  tartalék: A lekotott tartalék a  t6ketartalékbol, illetve az
eredménytartalékbodl lekotott osszegeket és a kapott potbefizetés 0sszegét foglalja
magaban. (Szt. 38. § (1) bekezdés)

Targyévi eredmény  alaptevékenységhbl: Az eredmény-levezetésben az
alaptevékenység targyévi eredménye az lzleti év adokoteles pénzligyi eredménye és
a nem pénzben realizidlt eredmény (a pénzbevételt nem jelent§ addkoteles
bevételek, a raforditast jelent6 eszkdzvaltozasok, a raforditast jelentd elszamoldsok
kiilénbozete) 6sszevont értéke, csokkentve az addfizetési kotelezettséggel.

Targyévi eredmény vdllalkozdsi tevékenységhdl: Az eredmény-levezetésben a
vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye az Uzleti év addkoteles pénzigyi
eredménye és a nem pénzben realizdlt eredmény (a pénzbevételt nem jelent§
addkoteles bevételek, a raforditast jelentd eszkdzvaltozasok, a raforditast jelentd
elszamolasok kiilonbozete) 0Osszevont értéke, csokkentve az adodfizetési
kotelezettséggel. (Eszkr. 16. § (1) bekezdés)

D. Tartalék: Tartalékok kozé tartozik, mind az alaptevékenység tartaléka, mind a vallalkozasi
tevékenység tartaléka.

E. Céltartalékok: Az addzas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni — a sziikséges
mértékben — azokra a multbeli, illetve a folyamatban lévé (gyletekbdl, szerz6désekbdl
szarmazo, harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a
jogszabalyban meghatdrozott garancialis kotelezettséget, a fliggé kotelezettséget, a biztos
(jov6beni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1ép6 korhatar el6tti
ellatds, a végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi kotelezettséget],
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amelyek a mérlegfordulé-napon valdszinl vagy bizonyos, hogy fennallnak, de 6sszegiik vagy
esedékességik idGpontja még bizonytalan, és azokra a vallalkozo a sziikséges fedezetet mas
maodon nem biztositotta. (Szt. 41. § (1) bekezdés)

F. Kotelezettségek (A sort a program automatikusan kitélti)

l. Hosszu lejaratu kotelezettségek: Hosszu lejdratu kotelezettség — a hitelezével kotott
szerzBdés szerint — az egy Uzleti évnél hosszabb lejaratra kapott kdlcson (ideértve a
kotvénykibocsatast is) és hitel, a mérleg forduldnapjat kdvetd egy lzleti éven belil
esedékes torlesztések levonasaval, tovabbd az egyéb hosszu lejaratu kotelezettség.
(Szt. 42. § (2) bekezdés)

Il. Rovid lejaratu kotelezettségek: Az egy Uzleti évet meg nem haladé lejaratra kapott
koélcson, hitel, ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat
kovet6 egy Uzleti éven belll esedékes torlesztéseket is. A rovid lejaratu
kotelezettségek kozé tartozik altaldban a vev6tél kapott el6leg, az aruszallitasbol és
szolgdltatas teljesitésbdl szarmazd kotelezettség, a valtotartozas, a fizetendd
osztalék, részesedés, kamatozd részvény utani kamat, valamint az egyéb rovid
lejaratu kotelezettség. (Szt. 42. § (3) bekezdés)

FORRASOK OSSZESEN (A sort a program automatikusan kitélti)
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Az egyszeriisitett beszamol6 eredmény-levezetése

A civil szervezet alapcél szerinti és gazdasdgi vallalkozdsi tevékenységének elkiilonitése

A civil szervezet a létesit6 okiratban meghatarozott cél szerinti tevékenységet (a tovdbbiakban:
alapcél szerinti tevékenység) — ideértve a kozhasznu tevékenységet is — folytathat és — célja
megvaldsitasa gazdasagi feltételeinek biztositasa érdekében — gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet is
végezhet, amennyiben ez az alapcél szerinti tevékenységét nem veszélyezteti. (Ectv. 17. § (3)
bekezdés)

A civil szervezet alapcél szerinti (k6zhasznu), és gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet folytathat. (Ectv.
18. § (1) bekezdés) A civil szervezetre vonatkozd szabalyozasaban alaptevékenység alatt az Ectv-ben
meghatarozott alapcél szerinti tevékenységet (ide értve a kdzhasznu tevékenységet is) kell érteni,
vallalkozasi tevékenység alatt pedig az Ectv.-ben meghatarozott gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet
kell érteni. (Eszkr. 2. § (5) bekezdés a) és b) pont)

A civil szervezet kiadasait alapcél szerinti (kozhasznu) tevékenység és a gazdasagi-vallalkozasi
tevékenység kozott, a tevékenységek bevételének ardnyaban kell évente megosztani. (Ectv. 21. §)

A civil szervezet gazdalkodasa sordn alapcél szerinti bevétele kilén6sen: a tagdij, az alapitotdl kapott
befizetés, valamint az alapitdé altal az alapitvany rendelkezésére bocsatott vagyon,a személyi
jovedelemadd meghatdrozott részének az addzé rendelkezése szerint kiutalt Osszege, a
kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan végzett tevékenység ellenértéke, az adomany. Az alapcél szerinti
tevékenység része a kbzhasznu tevékenység. (Civil vhr. 4. § (1) és (2) bekezdés)

A civil szervezet gazdasagi-vallalkozasi bevételének minGsiil kilondsen a szabad pénzeszk6zok
betétbe, értékpapirba vald elhelyezése utan a hitelintézett6l, az értékpapir kibocsatdjatél kapott
kamatnak, illetve az allam altal kibocsatott értékpapir hozamanak olyan része, amelyet a gazdasagi-
vallalkozasi tevékenység bevétele az Gsszes bevételben képvisel, azzal, hogy a bevételt mindkét
esetben e kamat és hozam nélkul kell szamitasba venni. (Civil vhr. 4. § (3) bekezdés)

Kényvvezetéssel kapcsolatos dltaldnos szabdlyok

A konyvvezetés soran az egyéb szervezetnek elkllonitetten kell kimutatni a rd vonatkozd sajatos
gazdalkoddsi jogszabdlyban meghatdrozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozd kilén
jogszabaly szerint meghatdrozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos bevételeket, kiadasokat.
(Eszkr. 8. § (9) bekezdés)

Az egyéb szervezet Ugy koteles kbnyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozo kiilén jogszabaly szerint
meghatdrozott vallalkozasi tevékenység bevétele és kiaddsai az alaptevékenység bevételeitsl és
kiaddsaitdl, gazdasagi eseményeitdl elkiloniljenek, és ezaltal megbizhatéan kimutathatd legyen a
vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye. (Eszkr 8. § (10) bekezdés)

Az eredmény-levezetésben egymastdl elkiilonitve kell kimutatni az alaptevékenységgel, valamint a
vallalkozasi tevékenységgel 6sszefliggt tételeket. (Eszkr. 15. § (5) bekezdés)

Az eredmény-levezetésben az el6z6 évi és a targyévi adatokat, valamint a jelent6s 6sszegli hibak
elkllonitett bemutatdsat az alaptevékenység, véllalkozasi tevékenység, 6sszesen bontasban tovabb
kell részletezni. (Eszkr. 15. § (6) bekezdés)




Kitoltési utmutato

Egyéb szervezetnek minGsil az Szt. 3. § (1) bekezdése 4. pontja c) és e) alpontjai alapjan: az egyesiilet
és az alapitvany.

Az eredmény-levezetés ,Osszesen” oszlopait a program automatikusan télti ki a beirt eredmények

alapjan.

A. Végleges pénzbevételek, elszamolt bevételek (I+1l) (A sort a program automatikusan kitélti)

Pénziigyileg rendezett bevételek: Az egyéb szervezetnél a tovabbutaladsi céllal kapott

tdmogatast egyszeres konyvvitel vezetése esetén pénziigyileg rendezett bevételként kell

kimutatni. Az igy kapott tdmogatas tovabbutalt, dtadott 6sszegét egyéb raforditasként
vagy raforditasként érvényesitheté kiadasként kell elszamolni. E tamogatasok
tovabbutaldsa, dtaddasa nem minésiil a koltségek ellentételezésére, illetve fejlesztési célra

adott tamogatdsnak, tovabba véglegesen atadott pénzeszkoznek. (Eszkr. 16. § (6)

bekezdés)

ebbdl:
tagdij, alapitotdl kapott befizetés: A civil szervezet gazdalkodasa sordn alapcél
szerinti bevétele. (Civil vhr. 4. § (1) bekezdés)

- tamogatdsok: (koltségvetési tdmogatas) az allamhdztartds alrendszerei terhére
nyujtott pénzbeli vagy nem pénzbeli juttatds, amelyet a tdmogatd nem elsésorban
ellenszolgaltatas ellenében, de konkrét program megvaldsitasa vagy meghatdrozott
id6szakban a tamogatott szervezet mikddtetése érdekében nyujt. Koltségvetési
tdmogatas kilénosen:

a palyazat utjan, valamint egyedi dontéssel kapott kéltségvetési tdmogatas,

az Eurdpai Unid strukturalis alapjaibdl, illetve a Kohéziés Alapbdl szdrmazo, a
koltségvetésbdl juttatott tdmogatas,
az Eurdpai Unid koltségvetésébdl vagy mas allamtél, nemzetkozi szervezett6l
szarmazo tdmogatas,
a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az addzo rendelkezése szerint
felajanlott 6sszege. (Ectv. 2. § 15. pont)
adomanyok: Az a pénzbeli vagy természetbeni juttatas, amelyet az adomanyozd az
adomanyozott civil szervezet alapcéljanak, illetve kozhasznu céljanak elérésére
ellenszolgaltatas nélkil juttat. (Civil vhr. 1. § (5) bekezdés a) pont)
egyéb bevétel: minden, ami mashova nem sorolhaté be.

Pénzbevételt nem jelent6 bevételek: természetbeni bevételek értéke.

B. Végleges pénzkiadasok, elszamolt raforditasok (llI+IV+V+VI) (A sort a program

automatikusan kitélti)

Raforditasként érvényesitheté kiaddsok: raforditdsként érvényesitheté kiadasok kozé
csak az Uzleti évben kifizetett 6sszegeket lehet beallitani. (Szt. 110. § (1) bekezdés)

Raforditast jelentd eszkdzvaltozasok: A tétel az Uzleti évben, nem pénzben teljesitett
kotelezettségkiegyenlitéseket tartalmazza. (Szt. 110. § (2) bekezdés)
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Kitoltési utmutato

V. Raforditast jelentd elszdmoldsok: A raforditast jelent6 elszamolasok kozott kell kimutatni
az értékcsokkenési leirast, az értékvesztésként elszamolt 0Osszeget, valamint az
egyszerUsitett mérlegben kimutatott kifizetett vasarolt készletek allomanyvaltozasat.
(Szt. 110. § (3) bekezdeés)

VI. Raforditdsként nem érvényesithet6 kiadasok: kozott kell kimutatni a beruhdzasi
kiadasokat, a fel nem vett hitel vagy kélcsontartozasokhoz kapcsolédd pénzkiadasokat,
befizetett vagy kotelezettségként eldirt tarsasagi adot, befizetett altalanos forgalmi adaét,
kifizetett osztalék, eredménytartalékbdl atadott pénzeszkozoket.

C. Targyévi pénziigyi eredmény (I-11I-VI) (A sort a program automatikusan kitélti)
D. Nem pénzbeli realizalt eredmény [lI-(IV+V)] (A sort a program automatikusan kitélti)

E. Addzas el6tti eredmény (I+1)-(11I+IV+V) (A sort a program automatikusan kit6lti) Az adézas
el6tti eredmény a szokasos vadllalkozasi eredmény és a rendkivili eredmény Gsszevont
Osszege. (Szt. 87. § (1) bekezdés)

F. Fizetenddé tarsasagi ado: a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI.
torvény alapjan fizetendd adé.

G. Adozott eredmény (E-F): (A sort a program automatikusan kit6lti) A szokasos vallalkozasi
eredmény és a rendkivili eredmény 6sszevont 6sszege. (Szt 87. § (1) bekezdés)

H. Jévahagyott osztalék: Elvi lehet6ség, azonban a szervezet a gazddlkodasa soran elért
eredményét nem oszthatja fel.

I. Targyévi eredmény (G-H): (A sort a program automatikusan kitélti)

Tdajékoztato adatok
A. Kozponti koltségvetési tdmogatds: Az allamhdztartds alrendszerei terhére nyujtott pénzbeli
vagy nem pénzbeli juttatds, amelyet a tdmogatd nem elsGsorban ellenszolgaltatas ellenében,
de konkrét program megvaldsitasa vagy meghatarozott idészakban a tdmogatott szervezet
mikodtetése érdekében nyujt. Koltségvetési tdmogatds kiilondsen:
a palyazat atjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tamogatas,
az Eurdpai Unidé strukturdlis alapjaibdl, illetve a Kohéziés Alapbdl szarmazé, a
koltségvetésbdl juttatott tdmogatas,
az Eurdpai Unid koltségvetésébdl vagy mas dallamtél, nemzetkdzi szervezettdl

szarmazo tdmogatas,
a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az addzé rendelkezése szerint
felajanlott 6sszege. (Ectv. 2. § 15. pont)

B. Helyi 6nkormanyzati koltségvetési tdmogatds: A telepilési 6nkormdnyzat terhére nyujtott
pénzbeli vagy nem pénzbeli juttatds, amelyet a tamogaté nem elsdsorban ellenszolgdltatas
ellenében, de konkrét program megvaldsitasara vagy meghatarozott iddszakban a
tdmogatott szervezet mikodtetése érdekében nyujt.
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Kitoltési utmutato

C. Az Eurdpai Unid strukturalis alapjaibdl, illetve a Kohézids Alapbdl nyujtott tdmogatas:
K6zponti tAmogatds egy része az Ectv. 2. § 15. pontja alapjan.

D. Normativ_tamogatds: Jogszabaly alapjan jard, bizonyos elGirt feladat ellatasara nyujtott
tdmogatas.

E. A személyi jovedelemadd meghatdrozott részének addzé rendelkezése szerinti
felhasznaldsardl szdlé 1996. évi CXXVI. torvény alapjan kiutalt 6sszeg: Targyévben az
addhatdsag altal atutalt 1 %-os rendelkezések dsszege.

F. Kozszolgdltatasi bevétel: Az Ectv.-ben meghatdrozott kozszolgaltatdsi szerz6dés alapjan
végzett tevékenységbdl szarmazd bevétel. (Eszkr. 2. § (5) bekezdés c) pont) Kozszolgaltatasi
szerz6dés: valamely kozfeladat — vagy annak egy része — ellatdsara a szerv nevében torténd
elldtdsara kotott irasbeli szerz6dés. Nem minGsil kozszolgaltatdsi szerz6désnek azon
kozszolgaltatdssal kapcsolatban kotott szerz6dés, amelynek nydjtdsa jogszabdlyban
meghatarozott feltételeken alapuld engedélyhez van kétve. (Ectv. 2. § 21. pont)

G. Végleges pénzbevételekbdl, elszamolt bevételekbél a kdzhasznu tevékenység bevétele: a
bevételeken belll mennyi a kdzhasznu tevékenységhdl szarmazo bevétel.

H. Végleges pénzkiadasokbdl, elszamolt raforditdsokbdl a kdzhasznu tevékenység érdekében
felmerilt pénzkiadds, raforditds: a kiadasokon beliil mennyi a kézhasznu tevékenység céljara
kifizetett Osszeg.

I. Végleges pénzkiadasokbdl, elszamolt raforditdsokbdl a személyi jellegli raforditas (kiadas): a
személyi jellegl raforditas (bér, bérkoltség, megbizasi dijak, stb.)
ebbdl: vezetl tisztségvisel6k juttatdsai: fenti Osszegen belil mennyi a vezet6
tisztségvisel6knek nyujtott juttatasok 6sszege.

Konyvvizsgdldi zaradék: A civil szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott
beszamoldjat, valamint kdzhasznisagi mellékletét — kotelezd konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaloi
zaradékot vagy a zaradék megaddsdnak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen konyvvizsgaldi jelentéssel
egyltt — az adott Uzleti év mérlegfordulé-napjat kdvetd 6tddik hdnap utolsd napjdig letétbe helyezni
és kozzétenni, kotelez6 konyvvizsgdlat esetén ugyanolyan formdaban és tartalommal, mint amelynek
alapjan a konyvvizsgald a beszamoloét fellilvizsgalta. (Ectv. 30. § (1) bekezdés)
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Kitoltési utmutato

Kozhasznusagi melléklet

Kézhasznu tevékenység: minden olyan tevékenység, amely a létesité okiratban megjel6lt kozfeladat
teljesitését kozvetlenil vagy kdzvetve szolgalja, ezzel hozzajarulva a tdrsadalom és az egyén kodzos
szlikségleteinek kielégitéséhez. (Ectv. 2. § 20. pont)

1. Szervezet azonositd adatai: a nyomtatvanykitolté program automatikusan tolti ki, a
nyomtatvany fedlapjan (els6 oldal) megadott adatok alapjan.

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kdzhasznu tevékenység bemutatdsa: A szervezet
targyévben végzett alapcél szerinti feladatainak, illetve kozhasznu tevékenységének rovid
szOveges bemutatdsa. (1030 karakter)

3. Koézhasznu tevékenység bemutatasa (tevékenységenként)

3.1.K6zhasznu tevékenység megnevezése: A civil szervezet |étesité okiratdban meghatarozott
kozfeladat(ok).

3.2.K6zhasznu tevékenységhez kapcsolédd kozfeladat, jogszabdlyhely: A civil szervezet
kozfeladat ellatdsat meghatarozd jogszabdlyhely pontos megjeldlése, a szervezet létesité
okirata alapjan.

3.3.Kézhasznu tevékenység célcsoportja: A kozfeladatban érintettek pontos megnevezése. (pl.
hatranyos helyzet( csaladok)

3.4.K6zhasznu tevékenységben részesil6k létszama: A tevékenység kedvezményezettjeinek
szama, fGben.

3.5.K6zhasznu tevékenység f6bb eredményei: K6zhasznu tevékenység végzése sordn elért f6bb
eredmények bemutatdsa (250 karakter)

4. Kozhasznu tevékenység érdekében felhasznalt vagyon kimutatdsa

Bévithetd lap

Felhaszndlt vagyon megnevezése: a szamviteli beszamoldban kimutatott sajat t6ke targyévi
csokkenésének a kézhasznu tevékenység érdekében felhasznalt része. (Civil vhr. 1 § (5) bekezdés g)
pont)

K6zhasznu tevékenység érdekében felhaszndlt vagyon kimutatdsa (Osszesen): Az (rlap adatait
Osszesit6 sor. (A sort a program automatikusan kitélti)

Kézhasznu tevékenység érdekében felhasznalt vagon kimutatdsa (minddsszesen): Lapok bdvitése
esetén, az Grlapok adatait 6sszesit6 sor. (A sort a program automatikusan kitélti)

5. Cél szerinti juttatdsok kimutatdsa

Bévithetd lap

Cél szerinti juttatds megnevezése: A létesit6 okiratban meghatarozott célra adott juttatas.

Cél szerinti juttatdsok kimutatdsa (8sszesen): Az (irlap adatait Gsszesit6 sor. (A sort a program
automatikusan kitélti)

Cél szerinti_juttatdsok kimutatasa (mind&sszesen): Lapok bdvitése esetén, az (rlapok adatait
Osszesit6 sor. (A sort a program automatikusan kitélti)

6. Vezet{ tisztségvisel6nek nyujtott juttatds: dsszegének pontos meghatdrozasa (amennyiben a
szervezet vezet6 tisztségvisel6je ebben részesiil)

Tisztség: pontos meghatarozasa (elnok, Ugyvezets stb.)
A. Vezet6 tisztségvisel6nek nyujtott juttatas 6sszesen: (A sort a program automatikusan kitélti)
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Kitoltési utmutato

7. Kozhasznu jogallas megdllapitasahoz sziikséges mutatdk

B. Eves dsszes bevétel: (A sort a program automatikusan kitélti)

C. A személyi jovedelemadd meghatarozott részének az addzé rendelkezése szerinti
felhasznalasardl szolé 1996. évi CXXVI. térvény alapjan atutalt dsszeg: (A sort a program
automatikusan kitélti)

Kbzszolgdltatdsi bevétel: (A sort a program automatikusan kitélti)

Normativ tdmogatas: (A sort a program automatikusan kitélti)

Az Eurdpai Unid strukturalis alapjaibdl, illetve a Kohézids Alapbdl nyujtott tdmogatas: (A sort
a program automatikusan kitélti)

Korrigalt bevétel [B-(C+D+E+F)]: (A sort a program automatikusan kitélti)

Osszes raforditas (kiadas): (A sort a program automatikusan kitélti)

Ebbél személyi jellegl raforditas: (A sort a program automatikusan kitélti)

Kézhasznu tevékenység raforditasai: (A sort a program automatikusan kitélti)

Addzott eredmény: (A sort a program automatikusan kitélti)

A szervezet munkdjaban kézremdkdds kdzérdekl dnkéntes tevékenységet végz§ személyek
szama_(a_kozérdekl oOnkéntes tevékenységrdl széld 2005. évi LXXXVIIL _toérvénynek
megfelel6en): Kozérdekl onkéntes tevékenység a fogadd szervezetnél a meghatarozott
tevékenységi korben ellenszolgaltatas nélkil végzett munka. (K6t. 2. § (1) bekezdés) A Kot.
szerinti onkéntes munka egy o6rara jutd értékének szamitdsanal a mindenkori kotelezé
legkisebb havi munkabér szazhatvanad részét kell figyelembe venni. (Civil vhr. 4. § (5)
bekezdés)(A sort ki kell télteni.)

m O

m

CAS T IO

Eréforrds elldtottsdg mutatdi: Az eréforrds elldtottsdg mutatdit a rendszer sajdt maga télti ki.

Megfelel§ er6forras all a szervezet rendelkezésére, ha az el6z6 két lezart lizleti év vonatkozasaban a
kovetkez6 feltételek kozll legalabb egy teljesiil: (Ectv. 32. (4) bekezdés)

Ectv. 32. § (4) a) [(B1+B2(/2> 1.000.000, - Ft] — Megfelels er6forras all a szervezet rendelkezésére, ha
az atlagos éves bevétele meghaladja az egymillié forintot. (Ectv. 32. (4) bekezdés a) pont)

Ectv. 32. § (4) b) [K1+4K2>=0] — Megfelelé er6forras all a szervezet rendelkezésére, ha a két év
egybeszamitott addzott eredménye (targyévi eredménye) nem negativ. (Ectv. 32. (4) bekezdés b)
pont)

Ectv. 32. § (4) c) [(11+12-A1-A2/(h1+H2)>=0,25] — Megfelels eréforras all a szervezet rendelkezésére,
ha a személyi jellegl raforditasai (kiadasai) — a vezetd tisztségvisel6k juttatasainak figyelembevétele
nélkil — eléri az 6sszes raforditas (kiadas) egynegyedét. (Ectv. 32. (4) bekezdés c) pont)

Megfelel6 tarsadalmi tdmogatottsag mutathatd ki a szervezetnél, ha az el6z6 két lezart lzleti éve
vonatkozasaban a kdvetkezd feltételek kozil legaldbb egy teljesiil: (Ectv. 32. (5) bekezdés)

Ectv. 32. § (5) a) [(C1+C2)+(G1+G2)>=0,02] — Megfelel6 tarsadalmi tamogatottsag mutathatd ki a
szervezetnél, ha a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az addzé rendelkezése szerint a

szervezetnek felajanlott 6sszeghdl kiutalt 6sszeg eléri az 54. § szerinti bevétel nélkil szamitott 6sszes
bevétel kettd szazalékat. (Ectv. 32. (5) bekezdés a) pont)
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Kitoltési utmutato

Ectv. 32. § (5) b) [(J1+J2)/H1+H2)>=0,5] — Megfelel§ tarsadalmi tamogatottsdgg mutathatd ki a
szervezetnél, ha a kozhasznu tevékenység érdekében felmerilt koltségek, raforditasok elérik az
Osszes raforditas felét a két év atlagdban. (Ectv. 32. (5) bekezdés b) pont)

Ectv. 32. § (5) c) [(L1+L2)/2>=10 f6] — Megfelel6 tarsadalmi tdmogatottsdg mutathaté ki a
szervezetnél, ha kodzhasznu tevékenységének ellatdsat tartdsan (két év datlagaban) legalabb tiz
kozérdekl dnkéntes tevékenységet végzd személy segiti a kozérdekl onkéntes tevékenységrdl sz6l6
2005. évi LXXXVIII. torvénynek megfelelSen. (Ectv. 32. (5) bekezdés c) pont)

MENTES:

Javasolt a ,Nyomtatvany mentése mdsként” funkcid alkalmazasa, igy a fdjlnév tetsz6legesen
valtoztathatd — ennek hianyaban a program szamsor formajaban automatikusan képez
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Forrasok, felhasznalt anyagok

Civil szervezetek kézikonyve
http://www.nav.gov.hu/nav/ebevallas/abevjava/javakitolto.htm!| weboldal

http://birosag.hu/allampolgaroknak/tajekoztato-civil-szervezeteket-terhelo-beszamoloikkal-
kapcsolatos-letetbe-helyezesi-es-kozzeteteli weboldal
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